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Gebze Teknik Universitesi Kimya Miihendisligi Boliimii 6grencilerinin 4 yillik lisans egitimleri sirasinda
yapmakla yiikiimlii olduklar stajlari, GTU Miihendislik Fakiiltesi Lisans Ogrencileri Staj Yonergesi ve
Kimya Miihendisligi Boliimii Staj Uygulama Esaslari’na uygun sekilde yapmalar1 gerekmektedir.
Ogrencilerin staj islemlerine baslamadan &nce yonergeyi ve boliim staj uygulama esaslarini dikkatlice
okumalar1 6nem arz etmektedir.

GENEL HUSUSLAR

1. Kimya Miihendisligi Boliimii staj esaslari, GTU Miihendislik Fakiiltesi Lisans Ogrencileri Staj
Yonergesi’ni esas almaktadir.

2. Kimya Miihendisligi Boliimii 6grencilerinin mezun olabilmesi i¢in zorunlu stajlarin1 tamamlamis
olmalar1 sarttir.

3. Staj islemleri ve staj dosya degerlendirmeleri Staj Komisyonu tarafinca yiiriitiiliir.
KiIMYA MUHENDISLIGIi BOLUMU STAJ ESASLARI

1. Ogrencilerin, Laboratuvar ve Uretim/isletme olmak iizere 2 staj yapma zorunlulugu vardir. Bu
stajlarin en az biri Uretim/Isletme olmak zorundadir. Ogrencinin tercihi dogrultusunda 2 zorunlu staji da
Uretim/Isletme staj1 olarak yapilabilir.

2. Zorunlu stajlar, her biri 20 is giinii olmak {iizere iki ayr1 kurumda veya aym kurumun farklh
boliimlerinde yapilir. Ogrenciler, ilk staji igin 4. yartyildan sonra, ikinci staj1 igin 6. yarryildan sonra olmak
iizere zorunlu stajlarinin ilkini 70 AKTS ders kredisini basari ile tamamladiklarinda, ikincisini ise 120 AKTS
ders kredisini basari ile tamamladiktan sonra yapabilirler. 6. yartyildan sonra olmak tizere 120 AKTS dersini
basar1 ile tamamlamis 6grenciler, her iki stajin1 da aym yaz donemi i¢inde farkli kurumlarda veya ayni
kurumun farkli boliimlerinde yapabilirler.

3. GTU Miihendislik Fakiiltesi Lisans dgrencileri staj yonergesine gore 6grencilerin zorunlu stajlarimi
yapabilmesi i¢in Is Saglig1 ve Giivenligi I ve II (Occupational Health and Safety I-1I) (MUH-401 ve MUH-
402) derslerinden basarili olmalar1 gerekmektedir.

4. Laboratuvar stajinin siiresi 20 is giinii, iiretim/isletme stajinin siiresi 20 is glintidiir. Cumartesi-Pazar
ve resmi tatil giinlerinde yapilan ¢alismalar staj siiresi icerisinde degerlendirilemez. Staj yapilacak tarihler
GTU Miihendislik Fakiiltesi Lisans dgrencileri staj yonergesine uygun olarak belirlenir. Kurum haftada 6 giin
caligsa bile staj gilin sayis1 haftada 5 giin olarak sayilacaktir.

5. 20 1s gilinii zorunlu stajlarin yeterli olmamasi1 durumunda ve 6grencinin kendini daha fazla gelistirmek
istegi lizerine veya kurum tarafindan zorunlu olarak talep edilmesi durumunda zorunlu stajlar toplam 30 veya
40 1s glnii olarak yapilabilir. Bunun i¢in “Staj Hedeflerini ve Staj Planin1 anlatan” veya kurum talebini
gosteren bir belgeyi bagvuru sistemine yiiklemelidir.

6. GTU Miihendislik Fakiiltesi Lisans dgrencileri staj yonergesine gore zorunlu stajlar, yaz doneminde
veya ara donemde derslerin olmadig: tarihlerde tam giin olarak yapilmalidir. Yaz okuluna kayitlanmis
ogrenciler yaz doneminde zorunlu stajlarini yapamazlar. Ancak bitirme projesi dersi ve tek dersi kalmis
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(zorunlu staj kredileri ile birlikte 20 AKTS’yi gegmemek sart1 ile) mezun durumdaki 6grenciler icin
donem i¢i derse devamlilig1 olmasa bile o dersin olmadigi glinlerde durumunu belgelemek sartiyla staj yapma
imkan1 vardir. Bu 6grencilerin hafta icerisinde staj yapilan glin sayisinin en az 3 is gilinii olmasi sart1 aranir.

7. Kimya Miihendisligi Boliimii’ne yatay ve dikey gecisle gelen 6grencilerin staj muafiyetlerine bolim
Intibak komisyonu ve Staj komisyonu birlikte karar verir. Cift anadal programina kayitli olan 8grenciler i¢in
staj muafiyeti bulunmayip iki zorunlu stajini1 da boliimler aras1 CAP anlagsmasinda belirtildigi gibi yapmalari
gerekmektedir. Yandal programina kayitl 6grencilerin staj yapma zorunlulugu yoktur.

8. Staj dénemlerinde fiilen devam zorunlulugu bulunmaktadir. GTU Miihendislik Fakiiltesi Lisans
Ogrencileri staj yOnergesine gore, 6grenciler staj siiresince mazeretli veya mazeretsiz staj siiresinin
%10’undan fazla devamsizhik yapamazlar. Staj siiresi i¢erisinde 6grenciler, resmi kurumdan alinmig rapor
ile belgelenmis hastalik gibi nedenlerle stajini iptal edebilir. Staj iptalinde ¢aligma ve sosyal giivenlik (SGK)
islemlerinin takibi i¢in 6grenci tarafindan bir giin igerisinde boliime bilgi verilmesi gerekmektedir.

9. Boliim Staj Komisyonu ve Fakiilte tarafindan staj bagvurusu onaylanmis fakat gegerli mazereti
olmaksizin stajin1 tamamlamayan veya staj raporunu teslim etmeyen 6grencinin staji, transkriptine VF olarak
islenerek gegersiz sayilir. Transkriptinde VF yazan 6grencinin daha sonra yapacagi en az 20 is giinii zorunlu
stajlarini 30 is giinii veya 40 is giinii seklinde yapma talepleri ile sektor staji talepleri degerlendirmeye alinmaz.

10.  Stajin amaci, Kimya Miihendisligi Boliimii 6grencilerinin d6grenimleri siiresince edindikleri teorik
bilgileri uygulamalarla pekistirmesi, mesleki deneyim kazanmalar1 i¢in kimya isletmelerinde mevcut
laboratuvar ve liretimdeki uygulamalar1 gérmeleri ve bilgi edinmeleridir. Bu amag dogrultusunda,

11. Laboratuvar staji, Laboratuvar firmalari, Arastirma enstitiilerinde (Tiibitak, TSE, Hifzissihha),
Bakanliklara ve Belediyelere bagli 6zel laboratuvarlarda, Kimya isletmelerinin Ar-ge / Kkalite
laboratuvarlarinda yapilabilir.

12.  GTU Miihendislik Fakiiltesi Lisans dgrencileri staj ydnergesine gore, Laboratuvar stajt GTU digindaki
yurti¢i veya yurtdisi bir yiliksekogretim kurumunda bilimsel bir arastirma projesinin ¢alisani olmak kosulu ile
yapilabilir. GTU digindaki yiiksekdgretim kurumunda yapilacak laboratuvar stajlarinda GTU Miihendislik
Fakiiltesi Lisans 6grencileri staj yonergesinde bahsi gegen projelerden birinde gorev alindigini gosteren belge
gerekmektedir. GTU iginde staj kabul edilmemektedir.

13.  Erasmus stajt GTU Miihendislik Fakiiltesi Lisans dgrencileri staj ydnergesine uygun olarak, Boéliim
Staj ve Erasmus koordinatdriiniin bilgisi ve onay1 dahilinde yapilmalidir.

14, Ogrenci tam veya kismi zamanli olarak iicret mukabili ¢alistig1 ve boliim staj komisyonun uygun
gordiigii kurumda yaz veya ara tatil doneminde tam zamanli olarak sadece bir zorunlu stajin1 yapabilir.

15. Uretim/isletme staji, Endiistriyel (fabrikasyon) iiretim yapan veya miihendislik hesaplamalar1 yapan
firmalarin konuyla ilgili departmanlarinda yapilabilir. Uretim stajinda stajyerin stajindan sorumlu olacak kisi
mutlaka bir miihendis olmalidir.

16. Ogrencinin, “Laboratuvar” ve “Uretim/isletme” stajlarin1 kimya ve ilgili sektorlerdeki isletmelerde
yapmasi zorunludur. Staj yapilacak yerin uygunlugunu Staj Komisyonu degerlendirir.
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17. Cevrimigi veya uzaktan staj, GTU Miihendislik Fakiiltesi tarafindan aksi bir duyuru olmadig: siirece
kabul edilmemektedir.

18. Sektor stajlar: boliim tarafindan kurumlar ile yapilan protokoller ¢cer¢evesinde 6grencilerin bir egitim
donemi igerisinde veya yaz okulu sirasinda 6gretim planini aksatmayacak sekilde yapabildigi stajlardir.

19. Sektor staj basvurusunda bulunacak dgrencilerin GTU Miihendislik Fakiiltesi Lisans 6grencileri staj
yonergesine uygun olarak 3.0 ve iizeri genel not ortalamaya sahip olmasi veya boliimiin dordiincii sinif
ogrencileri arasinda genel not ortalamasi agisindan en yiiksek ilk %20’lik dilim icinde olmasi ve en az 180
AKTS krediyi basar ile tamamlamis olmas1 gerekmektedir. Sektor staji yapabilmenin bir diger sart1 ise
zorunlu stajlardan en az birinin bagar1 ile tamamlanmis digerinin ise heniiz yapilmamis olmasidir. Ilave olarak
yapmak istedigi sektor stajinin, Madde 1’deki zorunlu staj tiirlerinden az birinin iiretim/isletme olmasi
gerektigi sartina uymasi gerekir.

20. Sektor stajlari haftada en az 2 tam is giinii ve en ¢ok 4 tam is giinii olarak bir donem ig¢inde en fazla 40
is giinii yapilabilir. Ogrencinin sektor staji yaptig1 giinlerde kayitlandigi ders olmamalidir. Ogrencinin derse
devam zorunlulugu olsun veya olmasin, kayitlandigi derslerle ¢akisan giinlerde staj yapmasi durumunda
sektor staj1 iptal edilir ve daha sonra yapacagi sektor staji veya 20 is giiniinden uzun siireli zorunlu staj talepleri
kargilanmaz.

21. Sektor stajinin en az 10 hafta ve 28 is gilinlii yapilmasi halinde 6grencinin ikinci zorunlu stajina
sayilabilir. Bu siire altinda yapilan stajlar ikinci zorunlu staj1 yerine gegmeyecektir.

ZORUNLU STAJ BASVURUSU VE iS AKIS SURECI

Staj prosediiriiniin islemesi i¢in uygun goriilen takvim her akademik donemde Miihendislik Fakiiltesi
Dekanlig1 tarafindan ilan edilir Ogrencinin ilan edilen tarih araliginda yapacag: stajlara ait bagvuru ve is akis
siireci genel hatlar1 ile asagida belirtilmistir; Staj basvuru islemi staja baslamadan en az 15 is giinii giin
once yapilmahdir.

1. Staj yapilacak yerin bulunmasi.
2. Asagidaki belgelerin doldurulmasi.

. Staj Zorunluluk belgesi (FR-0078 Staj beyan talep dilekgesi ile Fakiilteye bagvurularak alinan yazidir
ve staj yapilacak kurumun talep etmesi durumunda gereklidir.)

. Staj kabul belgesi (FR-0075 nolu formdur ve kurum tarafindan ayrintili olarak doldurulmali, stajin tiiri
caligsma yaptirilacak konu/boliim mutlaka belirtilmelidir. Formda imza ve kuruma ait kage mutlaka olmalidir.)

. Issizlik fonu katk1 belgesi (FR-0077 nolu formdur, stajyerin kurumdan iicret almas ve kurumun talep
etmesi durumunda 6grenci tarafindan saglanmali ve kurum tarafindan doldurulmalidir, staj yapilacak yerin
kamu kurumu olmasi durumunda bu formun doldurulmasina gerek yoktur.)

. Miistehaklik belgesi (e-Devletten alinmalidir. Provizyon alinip alinmadigina gore staj fisinde ilgili yer
doldurulmalidir.)
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. Staj fisi (FR-0076 nolu formdur ve Ogrenci tarafindan ¢evrimici form iizerinden doldurulmalidir.)
. Transkript (6grenci islerinden alinmalidir.)
. Miifredat durumu belgesi (Ogrenci islerinden alinmalidir.)
3. Belgelerin ¢evrimici bagvuruda staj fisi ekine yiiklenmesi ve bagvurunun staj komisyonun onayina

sunulmasi (Basili olarak boliim tarafindan basvuru belgeleri istenmemektedir.)

4, Boliim Staj Komisyonu’nun basvuru belgelerini degerlendirmesi ve onaylamasi.

5. Onaylanan basvurularin Fakiilteye iletilmesi, Fakiilte tarafindan onaylanmasi ve SGK girisinin
yapilmast

6. Staj dncesinde, dgrencinin stajinin baglamasina ti¢ giin kala e-Devlet lizerinden 4/a sigorta giris belgesi

sorgulamasi yapmasi ve Sigortali Ise (SGK) giris bildirgesinin ¢iktisini almas.

7. SGK giris belgesi ve FR-0080 nolu “Kurumun stajyeri degerlendirme anketi” ile birlikte staj yerine
gidip, stajin1 gergeklestirmesi.

8. Zorunlu staja baglayan 6grencinin, stajinin en geg liclincli glinli mesai bitimine kadar staj yeri bilgi
formunu (FR-XXO0) boliim staj komisyonu’na iletmesi.

9. FR-0080 nolu “Kurumun Stajyeri degerlendirme anketinin” staj bitiminde imzali ve kurum kaseli
olarak kapal1 bir zarf ile stajindan sorumlu olan veya kurumun yetkilendirdigi kisi/miihendisten alinmasi
(zarfin kapali olmas1 ve kapak kisminin da kurum kaseli olmasi1 6nemlidir. Kurum kaseli olmayan kapali
zarflar kabul edilmeyecektir.)

10. Staj Raporunun (akademik ve defter kisminin hepsi) her sayfasinin kurum kasesi ile birlikte stajindan
sorumlu miithendise veya kurumun yetkilendirdigi kisiye imzalatilmasi.

11. Staj raporu ve degerlendirme anketlerinin (FR-0080 Kurumun stajyeri degerlendirme anketi, FR-0185
Stajyerin stajin1 degerlendirme anketi ve FR-0186 Stajyerin staj yaptigt kurumu degerlendirme anketi)
Akademik takvimde dersler basladiktan en ge¢ 1 hafta i¢inde ¢evrimigi (pdf formatinda) ve basih olarak
boliim sekreterligine teslimi (Bu siireden sonra staj raporu kabul edilmez ve raporu zamaninda teslim
edilmeyen stajlar gegersiz sayilir). Bitirme projesi dersi ve tek dersi kalmis (zorunlu staj kredileri ile birlikte
20 AKTS gegmemek sart1 ile) mezun durumdaki 6grencilerin donem icinde biten stajinin raporu ise, staj
bitiminden itibaren 1 (bir) hafta icerisinde teslim edilmelidir.

12. Staj Komisyonu tarafindan staj raporlarin degerlendirilmesi.

13. Staj Komisyonu tarafindan, sadece staj (MUH-300 veya MUH-400) dersi kalmis, mezun durumundaki
ogrencilerin staj raporunu ve eklerini teslim ederken stajlarinin erken degerlendirilmesini belirten dilekge ve
transkripti ile talebi dogrultusunda, donem baslamadan stajlarinin degerlendirilmesi yapilabilir. Ancak erken
degerlendirme talep dilekgesi ve transkript belgesi staj evraklarini ve raporunu teslim ederken verilmelidir.

14. Staj raporu hari¢ diger staj belgeleri eksik/yanlis olanlarin boliim sekreterligi tarafindan en geg 1 hafta
icinde tamamlanmasi i¢in bilgilendirilmesi.
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15. Ogrenci isleri tarafindan transkripte staj dersinin yeterli/ yetersiz (S/U) olarak eklenmesi
16. Staj raporunu teslim etmeyen veya raporlarini eksik belge ile teslim eden 6grencilerin transkriptlerine

stajlarinin VF olarak islenmesi.

*Sigorta girislerinin yapilabilmesi i¢in halihazirda kurum tarafindan sigortali olup olmadig: bilgisinin staj
fisine islenmis olmas1 onemlidir. Ogrencilerimiz; kurum tarafindan sigortal ise sigortali oldugunu gdsteren
belge, sigortal1 degil ise “Miistehaklik belgesi” almak zorundadir.

*Qgrenciler staj yaptiklart kurumun ¢alisma diizenine, kural, talimat ve emirlerine uymak, daimi personel gibi
isyerinin ticari, sosyal ve kiiltiirel faaliyetlerine katilmak ve ydneticilerin verdikleri mesleki egitimle ilgili
gorevleri yapmak zorundadirlar. Aksi durumda stajlar1 basarili sayilmaz.

*Staja bagladiktan sonra 6grenci tarafindan herhangi bir sebeple (6rnegin, 6grenciye mesleki egitime aykiri
gorev verilmesi gibi) stajini iptal etmek istemesi durumunda boliim komisyon tiyelerine gerekgesini belirten
yazil bir dilek¢e vermek zorundadir. Bu durumda SGK islemi iptal edilip yeni bagvuru yapilabilir.

ZORUNLU STAJLARININ UZUN SURELI YAPMAK ISTENMESI HALINDE STAJ BASVURUSU
VE i$ AKIS SURECI

1. Zorunlu staj bagvurusu i¢in yapilan tiim staj basvuru ve is akis slirecine ilave olarak 20 is giinii yerine
zorunlu stajlarii 30 veya 40 is giinii yapmak isteyen ogrenciler “Staj Hedeflerini ve Staj Planin1” anlatan
belgeyi (FR-XX1) staj fisine eklemelidir. Eger kurum tarafindan zorunlu olarak talep ediliyorsa kurum yazisi
eklenmelidir

2. Ogrenci eger 20 giinliik zorunlu stajina devam ederken stajin1 uzatmak istiyorsa “Staj Hedeflerini ve
Staj Planin1” anlatan belgeyi (FR-XX1) stajinin en geg ikinci haftasinin sonuna kadar staj fisine ekleyerek tiim
bagvuru siirecini yeniden yapmalidir. Uzatma basvuru degerlendirmesi boliim staj komisyonu tarafindan
yapilarak onay veya ret verilebilir.

3. Staj raporu tiim giinleri kapsayacak sekilde diizenlenmelidir.

4. Staj raporu ve anketlerinin teslim siireci ile staj raporunun degerlendirme siireci 20 giinliik zorunlu staj
ile aynidir.

SEKTOR STAJI BASVURUSU VE IS AKIS SURECI

1. Sektor staj1 sartlarini saglayan 6grenci kurum bilgilerinin yer aldig1 sektor staji protokol dncesi bilgi
Formunu (FR-XX2) kuruma hazirlatir ve buna ek olarak kurum ile birlikte hazirlayacagi “donemlik ¢alisma
planini1” staj komisyonuna yazili olarak sunar.

2. Sektor staji bagvurusunun kabul edilmesi 6grencinin kurum ile birlikte hazirlayacagi donemlik ¢aligma
planinin boliim staj komisyonu tarafindan onayina tabidir.

3. Kurumun uygunlugu ve donemlik ¢alisma planin kabul edilmesi halinde boliim ve kurum arasinda
protokol imzalanir. Kurum ile daha once imzalanmis protokol varsa sadece “donemlik caligma plani”
degerlendirilir ve onay/ret verilir.
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4, Onay verilen 6grencilerin sektor staji bagvuru siireci zorunlu staj bagvuru stireci ile aynidir.
5. Donem i¢inde veya yaz okulu doneminde sektor staji yapiliyorsa diger belgelere ek olarak ders

programi da ¢evrimigi olarak yiiklenmelidir. Ders kayd1 olan giinler toplam is giintinden diistilmelidir.
6. Sektor stajlarinda staj raporu tiim giinleri kapsayacak sekilde diizenlenmelidir.

7. Sektor stajlarinda staj raporu ve anketlerinin teslim siireci ile staj raporunun degerlendirme siireci
zorunlu staj ile aynidir

STAJLARIN iCERIiGi ve STAJ RAPORUNUN YAZILMASI
1. Staj raporu Akademik ve Defter kismi1 olmak tizere iki kisimdan olusmaktadir.

2. GTU Kimya Miihendisligi lisans egitiminin %100 Ingilizce olmasi sebebiyle staj raporu biitiiniiyle
Ingilizce olarak, teknik resim, yazi ve ¢izim kurallarma uygun sekilde, bilgisayar ortaminda edilgen dilde
yazilarak doldurulur. Ogrenci, staj raporunun defter kismini kurumda staj siiresi icinde doldurur ve her
sayfasini stajindan sorumlu oldugu kisiye/miihendise veya kurumun yetkilendirdigi kisiye kurum kasesi ile
birlikte imzalatir. Staj calismasinin sonunda hazirladigi staj raporunun akademik kisminin her sayfasini ise
yine stajindan sorumlu oldugu kisiye /miihendise veya kurumun yetkilendirdigi kisiye kurum kasesi ile birlikte
imzalatmalidir.

3. Staj1 raporu ¢evrimigi ve basili olarak boliim sekreterligine teslim edilmelidir.

4. Cevrimici teslim edilecek staj raporu imzasiz ve pdf formatinda olmahdir. Taranmis imzah belge
istenmemektedir.

S. Staj raporunun defter kisminda bulunmasi gereken bazi bilgiler, isletme sirr1 oldugu icin stajyere
verilmediyse Ozellikle laboratuvar analizleri, prensipleri, ekipmanlar ve hesaplamalarla ilgili stajyere bilgi
verilmediyse, literatiirden arastirma yapilarak ve hesaplamalar stajyer tarafindan yapilarak raporun defter
kismina yazilir.

6. Staj raporunda tahrifat yapan 6grencinin staji kabul edilmez.

7. Kimya Miihendisligi Boliimii Staj raporunun icerigi asagidaki boliimleri icermelidir ve GTU lisansiistii
tez yazi formatina uygun yazilmaldir.

8. Staj raporunun Akademik kismi en az 5 sayfa olmalidir.

Staj Raporunun Akademik Kismi:

1. ICINDEKILER: Konular ve bulunduklari sayfa numaralar1 verilmelidir.

2. STAJ YERI HAKKINDA BILGILER: Asagida siralanan bilgiler verilmelidir.

. Kurum, sirket veya fabrika hakkinda genel bilgi (ulasim, iletisim, web sitesi vb. gibi genel bilgiler
verilmeli)
. Isyerinin organizasyon semast,
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. Fabrika boliimleri, {iriin yelpazesi, pazarlama vs. hakkinda bilgi,
. Isyerlerinde yapilan isler veya uygulanan yontemler hakkinda agiklamalar,
. Kurumun ¢alisma konusu,
. Kurulusun makina, techizat donanimi (kurulusun onayina bagli olarak).
3. GIRIS: Staj konusu ve amac1 hakkinda kisa bilgiler verilmelidir.
4. DEGERLENDIRME:
. Uretim ve organizasyon agisindan Isletmenin genel olarak degerlendirilmesi yapilmalidir.
. Stajda elde edilen veriler ve beceriler degerlendirilerek, isletme ve staj calismalari teknik caligma
yoniinden incelenmeli ve uygun onerilerde bulunulmalidir.
. Bu isletmede daha sonra staj yapacaklara tavsiyeler verilmelidir.
5. KAYNAKLAR
Staj Raporunun Defter Kismi:
. FR-0069 nolu defter formu dikkate alinarak doldurulmalidir ve giinliik ¢aligmalar1 icermelidir.
. Staj konular1 dikkate alinarak, ilgili kurumda yapilmis olan ¢aligmalar ayrintili olarak agiklanmalidir.
. Eger giinliik calisma ¢ok uzun ise veya birka¢ giin yapilmigsa ilgili giinleri kapsayacak sekilde
yazilmalidir. Her sayfa mutlaka kurum kaseli ve imzali olmalidir.
. Sekil ve tablolar agiklarken mutlaka ilgili tabloya ve sekile atif yapilmalidir.
Laboratuvar staji icin
Giinliik ¢alismalar kisminda bulunmasi gereken bilgiler asagida verilmistir.
. Caligilan laboratuvarin tanitim1 (Yapilan analizler, ¢calisan personel hakkinda bilgiler) yapilmalidir.
. Laboratuvarda bulunan ekipmanlar (Sadece cihaz listesi verilmemeli cihazlarin prensipleri detayl
olarak anlatilmalidir. Cihazlarin kullanma talimati prensip degildir.)
. Analizler: Analizin prensibi aciklanmalidir. Materyal ve metot ayrintili sekilde verilmelidir.

Sonuglarin hesaplanmasinda kullanilan formiiller ve elde edilen bulgularin yorumlanmasinin nasil yapildig:
aciklanmalidir. Isletmede gerceklestirilen analiz sonucunu kullanmaniz gerekmemektedir. Hesap genel bir
ornek iizerinde agiklanabilir. Sonuclar mutlaka yorumlanmalidir.

. Analiz diizenekleri: Analizlere ait diizenekler teknik resim kurallarina uygun olarak ¢izilmelidir, eger
miimkiin degilse cihaz fotografi verilebilir.

. Akim semast: laboratuvarin is akisinin akim semasi seklinde gosterilmesi gerekmektedir.

Uretim/isletme staji icin
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Giinliik caligsma i¢in bulunmas1 gereken bilgiler asagida verilmistir.
. Uriinlerle ilgili detayl bilgi verilmelidir.
. Uriinlerin iiretim akim semas1 verilmelidir.
. Uriinlerin iiretim teknolojileri, proses asamalarinin detayl1 anlatimiyla verilebilir.
. Gerektiginde literatiir aragtirmasi yapmalidir.
. Uretim ekipmanlari, liste seklinde verilmelidir.
. Uretim ekipmanlar1 hakkinda bilgi (ekipman kapasitesi, giicii, calisma sicaklik, basing vs kosullari)

verilmelidir; bu bilgiler verilmiyorsa ekipman adiyla internetten veya literatiirden elde edilmelidir.

. Uretimde secilen bir proses veya ekipman i¢in hem kiitle hem de enerji denkligi hesabi yapilmalidir.
Bu denklikler stajin tiretim/igletme staj1 kabul edilebilmesi i¢in mutlaka defterde olmalidir.

. Uretimde secilen bir proseste sicaklik, basing vb. parametreleri icin kullanilan proses kontrol
elemanlar1 ve bunlarin kullanim amaglar1 hakkinda bilgi verilmelidir.

. AR-GE c¢alismalar1 yapilmigsa bu ¢alismalarin niteligi (yeni iiriin gelistirme, proses iyilestirme vb.),
secilen bir ¢alisma i¢in deney tasarimi, yapilan analizlerin amaci, analiz materyal ve metotlar ile sonuglarin
degerlendirilmesi hakkinda bilgi verilmelidir (kurulusun onayina bagli olarak).

. Fabrikanin ana {iretim {initesine yardimci diger tesisler (kazan dairesi, soguk/ donuk depo, sicak su ve
buhar iiretim boliimii, CIP sistemi, atik ve aritma sistemi vb.) hakkinda bilgi verilmelidir.

. Fabrikanin genel yerlesimi (liretim hatti, ofisler, i¢ ve dis tesisler) incelenerek ¢izilmelidir.
* Sektor stajlart igin de staj raporu zorunlu stajlarda hazirlanan rapor formati ile aynidir.
STAJ RAPORLARININ DEGERLENDIRILMESI

1. Kurum tarafindan goénderilen FR-0080 nolu formda basarisiz puan alan 6grencilerin stajlari yetersiz
(U) olarak degerlendirilir.

2. Staj raporlarinin degerlendirilmesi 100 tam puan iizerinden Staj Komisyonunca puanlanir.

3. Ogrencilerin Staj raporlar1 akademik kisim igin 20 ve defter kismi i¢in 80 puan olmak iizere toplam
100 tam puandan degerlendirilir.

4, Staj defterindeki her bir staj giinii ¢alismasi 4 tam puan tizerinden verilir,

. Giinliik Calisma Puani: 4 tam puan iizerinden giin i¢cinde yapilan mesleki ¢aligmanin yeterliligine
gore puanlama yapilir (Puanlama kademeleri4/3/2/1/0).

. Akademik Kismin Puani: 20 tam puan iizerinden Genel rapor diizeni (format), Atiflar yapma
(tablo, sekil veya yayina), raporlama yetenegi ile istenen bilgilerin varhg goz oniine alinarak dort
kademede ve her kademe icin 5 tam puan olarak verilir (Puanlama kademeleri 5/4/3/2/1/0).
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5. Staj komisyonu her bir staj raporunu asagidaki 6rnek puanlama tablosundaki gibi degerlendirmeye tabi

tutar.
Giinlik c¢alisma .
Giin/Tarih | Plam (Defter Akademik Toplam
kisim Puam
kismi)
1.Giin 1.0
2.Giin 2.0
3.Giin 3.0
20 80
4.Gun 4.0
Toplam 60
7. 30 veya 40 is giiniline sahip zorunlu stajlarda ve/veya sektor stajlarinda defter puanlamasi tiim giinler
icin oranlanarak diizenlenir.
8. Sektor stajinda staj raporu “donemlik caligma planina” uygunlugu g6z oniine alinarak kontrol edilir.

Staj raporuna gore kurum ile Ar-ge is birligi yoniinde ilerleme olup olamayacagi kayit altina alinir. Calisma
planina uygun olmayan veya 10 hafta- 28 isgiiniinden az olan sektor staj1 raporlar1 zorunlu staj olarak kabul
edilmez.

9. Staj rapor puani 60 tam puanin altinda kalan 6grencilerin stajlar yetersiz (U) sayilir.

10. Stajyerlerin yaptiklart %10 devamsizliklarina karsilik gelen sayfalar i¢in 0 puan verilir. %10
devamsizliklart i¢in saglik raporu sunmasi halinde puan diger giinlere gore oranlanarak hesaplanir. Saglik
raporu disindaki mazeretler kabul edilmez.

11. Staj raporlari i¢in revizyon verilmez.
BAGLANTILAR

1. GTU Miihendislik Fakiiltesi Lisans Ogrencileri Staj Yonergesi’ ne (YO-0019) asagidaki linkten
ulasilabilir;

https://www.gtu.edu.tr/kateqori/2668/0/display.aspx?lanquageld=1

2. Tiim staj belgeleri elektronik ortamda doldurulmalidir. Tlgili formlara asagidaki linkten ulasilabilir

https://www.gtu.edu.tr/kateqori/2669/0/display.aspx?lanquageld=1

3. Staj Bagvurusu linkine asagidan ulasilabilir
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https://forms.office.com/pages/responsepage.aspx?id=8pBmBgaociUiFLhJDcdy9b5fZIrONLJdEgOPLUSSYk
XdUNFNVRIE2ZNTNJVEZXMKMyQUFNWJEXNUVEUy4u

SIKCA SORULAN SORULAR

1. Uretim/isletme staj1 olarak basvurdum ancak Laboratuvar staji yapmaktayim ne yapmaliyim?
Staj raporu teslimi sirasinda komisyona bir dilekge ile bildirilmelidir. Komisyon tarafindan degerlendirilir.
2. Laboratuvar staj1 olarak basvurdum ancak Uretim/isletme staji yapmaktayim ne yapmaliyim?

Staj raporu teslimi sirasinda komisyona bir dilekge ile bildirilmelidir. Komisyon tarafindan degerlendirilir.

3. Laboratuvar ve iiretim/isletme stajimi ayni1 kurumun farkli departmanlarinda yapabilir miyim?
Evet
4, Laboratuvar ve iiretim stajindan hangisini dnce yapmaliyim?

Siralama kurali yoktur. Sadece zorunlu stajlarindan yalnizca biri Laboratuvar staji olabilir.

5. Transkriptimde Uretim/isletme veya laboratuvar staji yaptigim goriinecekmi?
Hayir
6. Calismamdan sorumlu kisi/miihendis staj bitiminde isten ayrildi veya izne ayrildi staj raporu igin

kimden imza almaliyim?
Kurumun yetkilendirdigi kisiden imza alinabilir.
7. Her iki zorunlu stajimi da ayn1 yaz donemi yapabilir miyim?

6. donemi bitirmis olmak sartiyla eger 120 AKTS basar1 ile tamamlanmigsa yapilabilir ancak 70 AKTS ni
tamamlayarak ilk stajin1 yapanlar ikinci stajini ayn1 donemde yapamazlar.

8. 70 AKTS dersi basari ile tamamladim ama Is Saghig ve Giivenligi I ve II (Occupational Health and
Safety I-11) (MUH-401 ve MUH-402) derslerinden birinden basarisiz oldum staja gidebilir miyim?

Hayir staj yapabilmek i¢in bu iki dersten basarili olmak sart1 vardir.
9. Cevirmigci staj yapabilir miyim?

Cevrimigi veya uzaktan staj GTU Miihendislik Fakiiltesi tarafindan aksi bir duyuru olmadig1 siirece kabul
edilmemektedir.

10. Bir kurumun ayn1 departmaninda 40 giin staj yaparsam iki zorunlu stajima sayirlir mi1?

Hayir, zorunlu stajin1 uzun yapmak istegi ile ilgili bagvuru yapilsa bile sadece bir zorunlu stajina sayilir.

11.  Kendi béliimiimde veya GTU Miihendislik Fakiiltesi icerisindeki herhangi bir boliimde staj yapabilir
miyim?
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GTU iginde staj kabul edilmemektedir. Diger iiniversitelerde staj yapmak i¢in proje bazli ¢alismalarda gorev
alma sart1 vardir.

12.  Zorunlu stajlarin ikisi de ayn1 kurumda yapilabilir mi?

Zorunlu Stajlar, her biri 20 is glinii olmak iizere ayn1 kurumun iki farkli departmaninda yapilabilir. Aym
departmanda olmasi kabul edilmemektedir.

13. Mezuniyet durumunda donem igi staj yapilabilir mi?

Bitirme projesi dersi ve tek dersi kalmig (zorunlu staj kredileri ile birlikte 20 AKTS’yi gegcmemek sart1 ile)
mezun durumdaki 6grenciler icin donem i¢i o dersin olmadig1 glinlerde durumunu belgelemek sartiyla zorunlu
stajlarin1 yapma imkani vardir.

14.  Mezuniyetim i¢in sadece Stajl ve/veya Staj2 dersim kaldi staj raporumu doénem baslamadan
degerlendirmesini talep edebilir miyim?

Staj Komisyonu tarafindan sadece staj dersi veya dersleri kalmis mezun durumundaki 6grencilerin staj
raporunun ve eklerinin teslim ederken durumunu belirten belge ve dilekge ile bagvurmasi halinde stajinin
donem baglamadan degerlendirilmesi miimkiindiir.

15. Staj bagvuru islemlerinden sonra evraklar boliime teslim edilmeli mi?

Boliime bagvuru evragi elden teslim edilmemelidir.

Esaslar’in Kabul Edildigi Fakiilte Kurulu’nun
Tarih Sayisi
07/02/2024 24/01
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